P DAIKIN

DAIKIN Academy — Guide de navigation du site de formations

Bienvenue dans votre nouvel espace de formation DOCEBO !

Ce guide vous accompagne pas a pas pour vous inscrire facilement aux formations proposées par la

Daikin Academy.

Apres vous étre connecté(e), vous arrivez sur la page d’accueil.
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Il existe deux types de formations :
e Formations simples (1 seul module)
e Plans de formation (plusieurs modules)
bl
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1. S’inscrire a une formation simple

e Cherchez |la formation souhaitée dans le catalogue.
e Cliquez sur son icOne pour accéder aux détails.

= VDAIKIN

Sur la page de la formation, vous trouverez :

@ - Le descriptif complet
@ - Les dates proposées par lieu
© - Le bouton « S’inscrire » en face de chaque session a choisir.

1. Important : L'inscription devient définitive uniquement apres validation par un administrateur.
Vous recevrez un email de confirmation.
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2. S’inscrire a un plan de formation

Comme pour une formation simple, cliquez sur I'icone du plan souhaité.

= Poamn D

© rcssciscriopeum

Catalogues de cours - Que veulez vous apprendre

.........

La page du plan affiche :

o Le descriptif global, Cliquer sur le bouton IEEES

o Les différentes formations qui constituent le plan. pour acceder au choix des dates
proposées.
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Cliquer sur le bouton pour accéder au choix des dates proposées pour la 1ére formation.
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Revenez sur la page précédente en cliquant ici puis choisissez la date des autres formations en sélectionnant les

autres boutons

Voaixin

et mise en service

Cours Inclus dans le plan de formation
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1. Important : Votre inscription a ce plan de formation ne pourra étre validée par I'administrateur que lorsque
vous aurez sélectionné les dates pour toutes les formations du plan.
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