
 

  
Daikin Academy Learning Platform: User Manual 

1 
 

 
 
 

DAIKIN Academy- Guide de navigation site de formations 
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2- Comment s’inscrire soi-même à une formation ? 
3- Comment inscrire un de ses collaborateurs à une formation ? 
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Se connecter au site de formation 

 

Bienvenue dans votre nouvel espace de formaƟon DOCEBO ! 
Ce guide vous accompagne pas à pas pour créer facilement votre compte uƟlisateur et accéder aux 
formaƟons proposées par la Daikin Academy France. 

 

1- Allez sur la page DOCEBO en cliquant ici : hƩps://daikineurope.docebosaas.com/daf 
 

2- Cliquez sur “ ” 
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3- Cliquez sur « Connectez-vous ou inscrivez-vous via DAIKIN ID » 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4- Changez la langue en français. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Changez la langue en 
français 
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5- Si vous n’avez pas un idenƟfiant DAIKIN ID (il s'agit des idenƟfiants de 

connexion uƟlisés pour vous connecter au my.daikin.fr ou standbyme.daikin.fr) 
(Si vous en avez déjà un, allez directement au point 6). 

 

a. Cliquez sur « Inscrivez-vous ici » 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

b. Remplissez le formulaire d’inscripƟon 
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Après avoir rempli le formulaire, vérifiez votre boite mails, vous allez recevoir un idenƟfiant 
et un mot de passe provisoire.  
Les définiƟfs vous seront adressés ultérieurement. 

 

c. Connectez-vous avec vos idenƟfiants provisoires en remplissant les champs ci-dessous 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d. Acceptez les condiƟons générales et, pour des raisons de sécurité, changez 
immédiatement votre mot de passe. 

e. Consultez notre catalogue interacƟf et inscrivez-vous aux sessions de formaƟon 
souhaitées. 

f. Lorsque vous recevrez votre idenƟfiant DAIKIN ID définiƟf, reportez-vous au point 6 pour 
vous connecter.  

Attention ! L’adresse mail à 

renseigner doit impérativement être celle 
du stagiaire et non pas une adresse mail 
partagée. 
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6- Si vous avez un idenƟfiant DAIKIN ID, remplissez les champs suivants : 

(n’oubliez pas d’enregistrer vos idenƟfiants dans votre navigateur internet) 
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Après vous être connecté sur le site DOCEBO, sur la page d’accueil vous retrouverez : 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Les formations 
proposées, classées 
par thématique. 

Un moteur de 
recherche via des 

filtres ou par texte. 

Votre calendrier avec 
vos formations à 

venir. 

Votre liste des taches. 
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Comment s’inscrire soi-même à une Formation ? 

 

Il vous suffira de trouver celle souhaitée et de cliquer sur son icone.  
 

 

 

 

 

 

 

 

Sur la nouvelle page qui s’ouvre vous retrouverez : 

1. Le descriptif complet de son contenu, 
2. Les dates proposées par lieu de formation, 
3. Cliquez sur le bouton « s’inscrire » de la session choisie. 
4. Vous verrez apparaitre tous les éléments clés de la formation (date, lieu, horaires, formateur…)  

Important : votre inscription doit être validée par un administrateur de la Daikin Academy 
avant d’être définitive. Vous recevrez un email de confirmation dès que ce sera fait. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
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Comment inscrire un de ses collaborateurs à une 
formation ? 

 

Il est important et obligatoire de commencer par créer un compte pour chacun de vos 
collaborateurs en vous reportant à la rubrique ‘Se connecter au site de formations’. 
Puis contactez nous pour que nous puissions vous attribuer le statut Administrateur formation de 
votre organisation. 

 

Ensuite, il vous suffira de trouver la formation souhaitée et de cliquer sur son icone,  

 

 

 

 

 

 

Vous arriverez sur la page de la formation, cliquer sur « GERER » puis sur « INSCRIPTION » 
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Sur la page qui s’ouvre, cliquez sur « AJOUTER UNE INSCRIPTION »  

Ou sur « Gérer les inscriptions / Ajouter un utilisateur » 

 

 

 

 

 

 

La liste de vos collaborateurs apparait et vous n’avez plus qu’à sélectionner le ou les noms que vous 
voulez inscrire, puis SUIVANT : 
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Cochez « je veux inscrire les utilisateurs à une session » pour faire apparaitre les dates de session et en 
sélectionner une. 

 

 

 

Sur la dernière page, ne rien modifier et confirmez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C’est terminé ! 

Notre équipe se chargera de vérifier votre demande et de vous envoyer les documents attendus 
(confirmation, convention de formation…) 


